DiYADIN BELEDIYESI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ; : : HiZMET TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (En Gec)
Resmi yazi veya
1 Belge Basvuru dilekgesi 15 glin
5 Emekli personelin 5 gi
pasaport islemleri Sahsin talebi gun
1-Mal Bildirimi
2-Askerlikle ilgili yazisi beyani
KPSS sonucuna gore | 3-Ggrev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair .
3 ; 30 gln
ILK Defa Kamu yazili beyan
Hizmetine Atanma | 4-Mezuniyet Belgesi Aslinin ibrazi halinde bir 6rnegi
tasdik edilecektir.)
5-6 adet fotograf
4 | Dilekce Sonucu 1-Sikayet ve istek Dilekgeleri ile ilgili Olarak Sahibine 2 Hafta
En Geg Olarak Bilgi Verilmesi Siresi
Dilekge Hakkinin
Kullanilmasi (3071 | 1- Usultine Uygun Yazilmis Dilekge 1Ay
5 Sayili Kanun)
Bilgi Edinme
Hakkinin
Kullaniimasi (4982 1-Basvuru Formu 2 Hafta
6 Sayili Kanun)
7 Kuruindan Er"nekli 1-Dilekge 1gin
olduguna dair yaz
1-Cesitli Birimlerce Gonderilen Yazilarin Encimene
8 Enclimene Havale | Havalesi 30 Dakikadan az
. 1-Belediye Enclimeni Tarafindan Alinan Kararlarin
Encumen Yazilmasi ve ilgili Birimlere Dagitilmasi
9 Kararlarinin 1-8 Saat
Gonderilmesi
Meclis Gindeminin | 1-Belediye Meclis Toplantisinin Gindeminin
ilani Hazirlanarak, Meclis Uyelerine imza Karsilig Tebligi, 1-8 Saat
10 Toplanti Giiniiniin Halkimiza ilani
Enciimen 1-Belediye Meclisince Alinan Kararlarin Yazimi,
11 |Kararlarinin Toplanti Tutanaginin Yazimi, Onay Gerektiren 3-7 Gin
Gonderilmesi Kararlarin Valilige Gonderimi
1- Cesitli Kurum ve Kuruluslardan Gelen Evraklari
Kaydi ve ilgili Birime Sevki
12 Gelen ve Giden 2- Belediyemizden Cesitli Kurum ve Kuruluslara 30 Dakikadan az

Resmi Evrak Kaydi

Gonderilen Evraklarin  Kaydedilmesi




13 | Dilekge Kaydi 1-Yazisma Kurallarina Uygun Olarak Yazilmis Dilekge 30 Dakikadan az
1-Nufus Clizdani2-Nifus kayit 6rnegi3-Evlenme ) )
14 |Nikah islemleri Beyannamesi4-Fotograf5-Saglik Raporu-izin Belgesi | 3 (?‘un (I\/.I.urf:\caat. ve
nikah giini dahil)
Telefon lzerinden
gelen §|‘kayet ve ... | 1- Basvuru sahibinin telefon ve adres bilgileri 10 dakikadan az
isteklerin kaydedilip
15 sevki islemi
ilk Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskanhgi
isim Dinger Mizrakli isim Ramazan CANKALOGLU
Unvan Mali Hizmetler Midar V. Unvan Kaymakam/Belediye Baskan V.
Adres Diyadin Belediye Baskanligi Adres Diyadin Belediye Baskanlgi
Telefon [(0472)5112008 Telefon |[(0472)5112008
Fax (0472)5112009 Fax (0472) 5112009
E-posta | malihizmetler@diyadin.bel.tr E-posta | malihizmetler@diyadin.bel.tr




