
KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU DİYADİN BELEDİYESİ MALİ 
HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

  

  

SIRA 
NO 

  

HİZMETİN ADI 

  

İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (ENGEÇ) 

  

1 

  

Emlak Beyannamesi 

  

1-Tapu Fotokopisi 

2-İntikaller için veraset ilamı sureti 

3-Emlak vergisi muafiyeti için Engelli 
, gazi, emekli kart fotokopisi 

  

15 
Dk. 

  

2 

  

Gider ödemeleri 

1-
4734 Sayılı kamu İhale kanunu gereğince
 harcama birimlerince düzenlenmesi 

Gereken belgeler 

2-harcamanın çeşidine göre Mali 
İdareler harcama 
Belgeleri Yönetmeliğimin ilgili 
maddelerinde belirtilen belgeler 

3-Vekâletname 

4-5.000,00TL ve üzeri ödemelerde 
(Teminat, Depozito hariç) borcu 
yoktur yazısı 

5-Hak ediş 
ödemelerinde SGK borcu yazısı 

  

1 Ay 

(Nakit durumuna 

Göre) 

  

3 

  

Gelir tahsilat İşlemleri 

  

1-İhbarname 

2-Ödeme Emri 

  

2Dk. 

  

4 

  

Avanslar 

1-Muhasebe işlem fişi 

2-Başkanlık olur yazısı 

  

10 
Dk. 

  

5 

  

Nakit Dışı Teminatların Teslim Edilmesi 

  

1-İlgili harcama birimi yazısı 

2. Teminat 
olarak kabul edilen değerle
r 
(Banka teminat mektubu v
eya Devlet İç 
Borçlanma Senedi) 

3. Teminat mektup olarak 
verilecekse ilgili bankadan teyit 
yazısı 

  

10 
Dk. 



  

6 

Nakit Dışı 

Teminatların Teslim İadesi 

  

1-İlgili harcama biriminin yazısı 

  

5 
Dk. 

  

7 

  

Su Abone İşlemleri 

1-Tapu fotokopisi 

2-Kira Kontratı (Kiracılar için) 

3Yapı kullanma izin belgesi 

4-Deprem sigortası 

5-Abonelik ücreti 

6-Yapı ruhsatı (İnşaat aboneleri için) 

  

15 
Dk. 

  

8 

  

Nakdi Teminat İadesi 

  

1-Nüfus cüzdanı 

2-İlgili birimin iadesinde sakınca yoktur 
yazısı 

  

2 
Dk. 

  

         Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Mali Hizmetler Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri: Belediye Başkanlığı 

İsim Dinçer Mızraklı İsim Ramazan CANKALOĞLU 

Unvan Mali Hizmetler Müdür V. Unvan Kaymakam/Belediye Başkan V. 

Adres Diyadin Belediye Başkanlığı Adres Diyadin Belediye Başkanlığı 

Telefon (0 472) 511 20 08 Telefon (0 472) 511 20 08 

Fax (0 472) 511 20 09 Fax (0 472) 511 20 09 

E-posta malihizmetler@diyadin.bel.tr E-posta malihizmetler@diyadin.bel.tr 

  

  

  
 


